Autor scenariusza: Anna Mareczko
Przedmiot: informatyka
Poziom nauczania: klasa 4
Szkota: podstawowa
Temat: Jak poprawnie tworzy¢ i formatowa¢ dokumenty tekstowe?
Czas trwania: 45 min.
Cel ogoélny: Nabycie umiej¢tnosci poprawnego formatowania i redagowania tekstu.
Cele operacyjne:
Poziom wiadomosci:
A. Zapamietanie wiadomosci - uczen:
— Wymienia narzedzia stuzace do formatowania tekstu;
— Wylicza zasady dotyczace poprawnego pisania tekstu.
B. Zrozumienie wiadomosci - uczen:
— wskazuje ikony stuzace do formatowania tekstu;
— Wyjasnia zasady dotyczgce poprawnego pisania tekstu.
Poziom umiejetnoSci:
C. Zastosowanie wiadomosci w sytuacjach typowych - uczen:
— stosuje si¢ do zasad edytorskich;
— formatuje tekst;
— stosuje odpowiednie klawisze na klawiaturze do poprawnego pisania tekstu.
D. Zastosowanie wiadomos$ci w sytuacjach problemowych - uczen:
— planuje uzycie odpowiednich narzedzi formatowania do tworzenia krotkich tekstow
w edytorze MS Word;
— wykrywa i koryguje btedy pojawiajace si¢ w tworzonym dokumencie.
Cele wychowawcze:
a) Uczen wlasciwie zachowuje si¢ w pracowni komputerowej;
b) uczen pisze teksty poprawnie pod wzgledem ortograficznym i interpunkcyjnym oraz
zgodnie z zasadami edytorskimi;
Metody:
e podajaca - pogadanka;
e praktyczna — pokaz, ¢wiczenia.

Formy:
e praca zbiorowa;
e praca indywidualna.

Srodki dydaktyczne:
stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu, rzutnik, oprogramowanie komputerowe -
aplikacja MS Word, dowolna przegladarka Internetowa - aplikacja Padlet, zalagcznik 1.

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

1. Porozumiewanie si¢ w jezyku ojczystym.

2. Porozumiewanie si¢ w jezykach obcych.

3. Kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo-techniczne.
4. Kompetencje informatyczne.

5. Umiejetnos¢ uczenia sie.



|. Faza przygotowawcza
- powitanie
- sprawdzenie listy obecnosci
- podanie tematu i gtdéwnego celu lekcji.

Il. Faza realizacyjna

1. Logowanie si¢ na swoje konta uczniowskie oraz:

- otworzenie cyfrowego zeszytu prowadzonego w programie MS Word i zapisanie
biezacego tematu lekcji;

- otworzenie dokumentu tekstowego umieszczonego na nauczycielskim dysku
sieciowym — zatgcznik_1.

Te same czynnosci nauczyciel wykonuje udostepniajac uczniom ekran na rzutniku.
2. Omowienie zawarto$ci zatgcznika.

Uruchomienie aplikacj¢ internetowg Padlet, omowienie:

e narzgdzi formatowania tekstu,

e zasad dotyczacych poprawnego pisania tekstu.
Link do Padletu: https://padlet.com/anmareczko20/glmsg68xcntchgw?
Dla uczniow link do Padletu znajduje si¢ w zalaczniku.

® AnnaMare .« mniej niz minute

Jak poprawnie tworzyé | formatowaé dokumenty tekstowe.

W ponizszych zdaniach zastosuj formatowanie zgodnie z opisem, zaznacz kazde zdanie

Narzedzia formatowania *

w programie MS Word

+
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Zmiana rodzaju i wielkosci
czcionki

Times New Ro... V|16 v
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Pogrubienie, pochylenie i
podkreslenie

Narzedzia formatowania g

w programie MS Word
c.d.
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Wyrdznienie i zmiana koloru
czcionki

Pamigtajit

Aby prawidiowo sformatowaé
istniejqcy juz tekst, nalezy
20znaczyé wybrany tekst, dopiero
péiniej uzyé wybranych narzedzi
formatowania.
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poprawnego pisania

tekstu
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Zasada 1
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Zasada 2

0 uzywaj twardej
spacji (Shift«Ctri+Spacjo

4. Wykonanie ¢wiczenia A z zalacznika:

osobno i dokonaj odpowiedniej zmiany.

Zasady dotyczgce
poprawnego pisania

tekstu c.d.

Zasada 3

Stosuj zawsze pojedynczy odstep
acje) miedzy wyrazami

Zasada 4

Nie wstawiaj spacji przed
przecinkam

Nie stawia sig spacji po: no

Zasady dotyczgce

| poprawnego pisania

tekstu c.d.
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Zasada 6

Unikaj pisania tekstu wielkimi
literami.

© Anno mare

Zasada 5

© Anna mare

Zasada 7

To jest czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki 16, tekst jest pogrubiony.

To jest czcionka Calibri, rozmiar czcionki 12, tekst jest podkreslony.

To jest czcionka Verdana, rozmiar czcionki 14, tekst jest wyrézniony kolorem z6itym.


https://padlet.com/anmareczko20/glmsq68xcntchgw2

To jest czcionka Arial, rozmiar czcionki 11, tekst jest przekreslony.
To jest czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki 13, tekst jest koloru niebieskiego.

To jest czcionka Cambria, rozmiar czcionki 15, tekst jest pogrubiony, koloru zéttego.

Poprawne wykonanie ¢wiczenie A:

To jest czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki 16, tekst
jest pogrubiony.

To jest czcionka Calibri, rozmiar czcionki 12, tekst jest podkreslony.

To jest czcionka Verdana, rozmiar czcionki 14, tekst jest wyr6zniony kolorem
zOttym.

Toi orka-Avial : ki 11—tekst] -

To jest czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki 13, tekst jest koloru
niebieskiego.

5. Wykonanie ¢wiczenia B z zalagcznika:

Do ponizszej notatki nanie$ poprawki w taki sposob, aby tekst byt napisany zgodnie z
zasadami poprawnego pisania tekstu, wyodrebnij z tekstu nagtowek.

Moj przyjaciel pies. M6j przyjaciel nazywa sie laki.Sredniej wielkosci kremowy kundelek w
czekoladowo-czarne plamki ,umiejscowione na tapkach i brzuszku ( w sumie te atki to ma
wszedzie ) . Jest bardzo energicznym szczeniakiem, uwielbiaspacery. Bardzo przypomina mi
psa z lektury pt.: “ O Psie, ktory jezdzit koleja ” Romana Pisarskiego.

Poprawne wykonanie ¢wiczenie B:

Mj przyjaciel pies

Moj przyjaciel nazywa sie Laki. Sredniej wielkosci kremowy kundelek
w czekoladowo - czarne plamki, umiejscowione na tapkach i brzuszku (w sumie te tatki to ma
wszedzie). Jest bardzo energicznym szczeniakiem, uwielbia spacery. Bardzo przypomina mi
psa z lektury pt.: “O Psie, ktory jezdzit koleja” Romana Pisarskiego.



I11. Podsumowanie lekcji

Uczniowie klikaja w link znajdujacy si¢ w zalaczniku w pozycji Sprawdz si¢! I wypehiaja
krotki test weryfikujacy zdobyte wiadomosci podczas lekcji. Po wypetnieniu naciskajgc
fioletowy przycisk Przeslij.

Formularz ten zostat stworzony w Formularzach Google i przestanie odpowiedzi nie wymaga
logowania.

Link do Formularza Google: https://forms.gle/BHAMZ5Ggky7Tf7RM8

Pytania z Formularza Google wraz z zaznaczonymi poprawnie odpowiedziami:

Jest to przycisk odpowiadajacy za: *

Y H i i
(_) pochylenie czcionki

Iél pogrubienie czcionki

() zmiang keloru czcionki

Jest to przycisk odpowiadajgcy za: *

e

() zmiane rodzaju/kroju czcionki

() pogrubienie czcionki

@ zmiane wielkosci czcionki


https://forms.gle/BHAmZ5Ggky7Tf7RM8

Jest to przycisk cdpowiadajacy za: *
A

—

l:l podkreglenie czcionki

() pochylenie czcionki

(@) zmiane koloru czcionki

Czy mozna zostawiac samotne literki na koncu wiersza tekstu? *
O tek

@) nie

Miedzy wyrazami stosujemy: *
(@) pojedyncza spacje

{:_::] zawsze podwdjna spacje

Czy mozemy stawiac¢ spacje przed przecinkiem? *
i:-_::] tak

@ nie

m Wyczys¢ formularz

IV. Praca domowa
Uczniowie zapoznajg si¢ z praca domowa. Tres¢ jej jest zapisana w zalgczniku.
Tre$¢ pracy domowe;]

Przypomnij sobie, co mitego spotkato Ci¢ w szkole, w ostatnim tygodniu. Napisz na ten temat
przynajmniej 8 zdan. Wymysl interesujacy temat notatki. Sformatuj odpowiednio tekst.
Pamigtaj o stosowanie regut pisania w edytorze tekstu. Prace t¢ wykonaj w Office365 w
programie MS Word i przeslij do nauczyciela poprzez utworzone zadanie w zespole
Informatyka aplikacji MS Teams.



